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1. Общие положешия

1.1. [lастоящее IIоложел.tие определяет порядок деятельности
Учебной части БПОУ ОО <Медицинский колледж> (далее * Положение,

Колледж), в том числе: осуществления образовательного процесса, целей и
заlIач, принItrиIIов функllиоrrирования, ответстI]енности, взаимодействия и
связи с другими подразделениями и органами управления колледжем.

1.2. Учебная часть в свсlей рабо,ге ру,ковсl/дс,'гlзуе,rся_ слеJцу,юш.Iи,ми

документами:
Федераlrь}{ым зако}Iом от 29 декабря 2012 года М 273-ФЗ кОб

образованииlз Российской, Федераци и,>);

образовательной деятельности по сlбразовательным проtраммам среднего

прсlфессиOналь}I0го образова}Iия);

среднего профессионаJIьного образования по специальностяIи;

координирует рабоrу структур}{ых llоl\р€LзлеJIений, по реiшизаI.Iии учебного
процесса в колледже.

1.5. В [IIта:ге учебной час,г,и: заведу,ющий,,ме:голис1], лисIlетчIер,

секретарь учебной части.

1.б. Учебrlуr<l часть возглавляет заведуrощий учебной частью}

назначаемый на должность и освобождаемый с неё прик€t]ом директора
колледжа.

|.7 . Учебная часть работае,r шод неlIосредс,1,Iзенным рукоIзолстtsом

заместителя директора по уtlgýrо-методичеокой работе.

2. Ще.irь и заllачrr учебной час,rlt

2.|. Учебная часть функционирует с целью планирования и

организации 1^лебного процесса, координации работы структурIlых



ПОдРаЗДелениЙ и преподавателеЙ кOлледжа, по обеспечению качественноЙ
профессиоtлальлtоЙ подготовки выпускников Колледжа в соответствии с

требованиями ФГОС СПО.
2.2, Основl"tой задачей учебrrой части является совершенствовЁlllие

УЧебноЙ, учебно-метод,ической, рабо,rы и tsсего учебного llроцесса в цеJIях
обеспечения высокого качества подготовки выпускников, обладающих
в,ысоким уро.внем шрофессиO,н€шизма и; ком,петентности по избранной,

специальности в соответствии с ФГОС СПО.

3. Функции учебнrrй части

3.1. Организация учебного шроцесса с цеJIью выпоJIнения всех

нормативных требований ФГОС СПО.
3.2. Подготовка прик€воI] по организаtlии учебного процесса.

3.3. Составление учебных планов по образовательным программам,
графиков учебtlого процесса.

3.4. Составление расписаний занятий, консультаций, промежуто.Iной
аттестации, расписаний государствел.tн<rй итоговой аттестации выпускциков.

3.5. Конrроль соблюдения расшисания занятий, сос,I,ояния трудовой и

учебной дисциплины в колледже.

3.6. Проведен,ие опера[ивн,ых:}амен отсутстtsуюшIих шреш,о.i{аIзагелей с

контролем их выпOлнения.

З.7. Подготовка у.Iебллой }лагрузки преподавателей к работе
тарификационной комиссии.

3.8. Псrдготсlвка проектов приказов об измеI"Iении пагру:Jки

преподавателей.

3.9. Контроль за выполнением учебной нагрузки педагогическими

рабо,,г,ника,ми коJIJIеджа, IJJтатньIми rIреfiолава.геJIями коJIJIеджа', ts}lеп,Iниt\{и

совI\{естителями.

3.10. llодготсlвка цифровых отчетов о выполше}Iии учебллой шагрузки

педагогическими работниками колледжа, штатными преподавателями

колледжа, в}Iешними совместителями.

3.11. Контроль за ведением журналов учебных занятий, проверка

накопляемости оценок.

(положений, инструкций) для совершенствования

процесса.

3 .|2. Учасr:ие,в разработ]ке нор]\{ат,и l},Flых организационны,х lI0.KyN{e,HT,ots

образовательного

3.t3. Составление сметы педагогиIIеских часов по плану набора и

коррекция по факту набора.



3. 14. Своевременная сдача отчетной документации.
3.15. Разработка предложеt"lий по плаI.IироваIIиIо и оргаI.Iизации

у.Iебного процесса.
3.16. обеспечение вIrутри коллел)lfl.л olt cI,tcTeMы KaLIecTBa

образовательн,ого шроцесса.

4, ответственность

4. 1. РаботI{ики учебшой части шесут oTBeTcTBeII}IocTb:
* за ненадлежащее исполнение или неисполнение своих должностных

обязанностей, предусмотренных дс)л}кностной инструtсцией в пределах,

оlIреlIеленных ;цей,ствующиN1 трудовым законоlIатеJIьсl,вом РФ;
* за правонарушения, совершаемые в процессе осуществления своей

деятельности, в пределах, определенцых действуtощим адмиIIистративIIым,

уголовным и гражданским законодательством РФ;
* за причи1.IеI.{ие материаLльного ущерба - в пределах, определенных

действующим,lрудовы,м и Iраждан ски,м :}аконодаге.rlьс,l,вом РФ;
* за несоблюдение правил трудовой дисциплины, охраны труда.

5. Взаимоотllошешия и связи

Учебная часть в lIроцессе своей /деятеjIьности взаимолействует с:

директором колледжа по вопросаI\.{ организации работы;
заместителем директором псl у.Iёбно-методиLIеской работе псl всем

воIIросам организации у.Iебного прOцесса, составления

колледх{)) по

расписания,

5.1.

р€}зделам работы учебной части;

работе по

BOПPOCal\t

планов, заполнения журналов учебных групп и расписания у.Iёбных занятиЁt;

учебных часов и объяв;rений о шеlцагоl,ической HaI,py:]Ke Ilрешодава,ге;rей;

тарификацI.1и, заполнения журналов.



6. Заключительные положения

6.1. В настоящее положение моryт быть внесены допOлнения и

измеше}Iия.

3ам. директора по УМР )/al
Т.Л. Ерошенко


